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\ MUNICIPALIDAD DE JOCOTENANGO SACATEPEQUEZ

Municipaiidad de Jocotenango en cumplimiento de los dispuestos en el artioulo 10, numeral 28 de ia ley de
scceso 2 la informacién plblica, decreto nimero 57-2008, de ia Municipalidad de Jocotanango.

Publica
El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, Sus sistemas de registro y categorias
de informacién, de los procedimientos y facilidades de acceso al archivo,

1) Funcionamiento y finalidad del archivo.

El funcionamiento consiste en reciblr, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la
Informacién que se genera en (8 municipaiidad de Jocotenango, esl como de las distintas dependencias que
son parte de Ia institucidn, de conformidad con los parémetros de proteccidn establecidos, an forme fisica como
sioctrénica.

Slendo su finalidad la administracién eficiente y eficaz de la informacién que se resguarda y conserva para la
consulta de usuarios

Il) Sistema de registro
i) Los expedientes y documentos son registros en una base de datos fisica y
Ebwm-amcn te de acuverdo a las sigulentes disposiciones,
Alfa-numérico

- Por solicitud de tramits
V) Categoria de Informacién

- Pdblica
V) Procedimientos y facilidad de acceso al archivo

El procadimiento que se lava en ia unidad da Informacion pablica de la municipalidad de Jocotenango para
taner facilidad de acceso & la Informacién resguardada s el sigulente:

0 3 la documentacion que se ancuentra en poder del archivo, es de uso intemo y extamo,

3$, ol usuarios dede presentar su solicitud llenando el formularios proporcionado en la
b doudoJomhnnngoMmlaphmohdoJomamoodmuomunw

Guatamaia, 01 de febrero del 2024
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