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MUNICIPALIDAD DE JOCOTENANGO SACATEPEQUEZ
Municipalidad de Jocotenango en cumplimiento de los dispuestos en el articulo 10, numeral 26 de la ley de acceso a la
informacién publica, decreto nimero 57-2008, de la Municipalidad de Jocotenango.

Publica
El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, Sus sistemas de registro y categorias de informacién,
de los procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

1) Funcionamiento y finalidad del archivo.

El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la informacién
que se genera en la municipalidad de Jocotenango, asi como de las distintas dependencias que son parte de la institucién,
de conformidad con los parametros de proteccidn establecidos, en forma fisica como electrénica.

Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficaz de la informacién que se resguarda y conserva para la consulta de
usuarios.

11) Sistema de registro
1il) Los expedientes y documentos son registros en una base de datos fisica y
Electrénicamente de acuerdo a las siguientes disposiciones.
- Alfa-numérico
- Por solicitud de trdmite
IV) Categoria de informacién
- Publica
V) Procedimientos y facilidad de acceso al archivo

El procedimiento que se lleva en la unidad de informacién publica de la municipali de g0 para tener
de acceso a la informacién resguardada es el siguiente:

La consulta y/o acceso a la documentacién que se encuentra en poder del archivo, es de uso interno y externo, para
consultas generales, el usuarios debe presentar su solicitud llenando el formularios proporcionado en la unidad de
informacién publica de la de Jocotenango ubicada en la plazuela de Jocotenango edificio municipal, municipalidad de
Jocotenango, en el caso de solicitudes electrénicas, puede enviar su correo a: munilibreaccesojocotenango@gmail.com /f
o en el link de la ley de acceso a la informacién pablica http://www.anam.org/laip/jocotenango

Guatemala, 2 de enero del 2023
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
jueves diecinueve (19) de enero de dos mil veintitrés (2023)
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